






締切後に月内の業務がある場合は、

「予定」を締切前に回答しておく

給与支払い

担当教員、

教務課が確認

SAの報酬は翌月原則２１日（２１日
が土・日・祝日の場合はその直前の
休日以外の日になります。）に給与
として支給されます。

勤務時間報告フォームに回答

奈良教育大の本人
アカウントから
サインインが必要

毎月の回答フォーム

締切日

期限厳守

締切日までに回答がなかった場
合、原則給与はお支払いできま
せん。

間違った回答があった場合、一
旦受け取った給与を返納してい
ただくこともあります。

教務課大学院係へ

変更内容を

メール連絡

締切後、事前に入力して

いた「予定」から変更

があった場合

月最終平日まで

必要に応じ、SAへ
問合せ・修正の旨を連絡。

業務終了後、当日中

※各月の勤務時間報告

フォーム回答締切日

１０月２３日（金）

１１月２０日（金）

１２月１８日（金）

１月２２日（金）

２月１９日（金）

３月：※別途要相談




