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1. Moodle（LMS）を開く

奈良教育大学ホームページから
①「教職員の方へ」 ②「ログインツール」を開きます。

（URL：https://www.nara-edu.ac.jp/teachers/log_tool/ ）

①

②
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1. Moodle（LMS）を開く

③「e-ラーニングシステム Moodle」を開きます。

③
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1. Moodle（LMS）を開く

④ 画面右上の「ログイン」をクリックしてください。

④
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1. Moodle（LMS）を開く

⑤ ユーザー名（大学発行のメールアドレスの@より左側）と
 パスワードを入力して「ログイン」ボタンをクリックしてください。

⑤
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2. Moodle（LMS）で課題を設定する

① 担当する授業のコースを開き、ページ右側の「編集モードの開始」を
 クリックしてください。
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①



②

2. Moodle（LMS）で課題を設定する

② 「＋活動またはリソースを追加する」をクリックしてください。
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2. Moodle（LMS）で課題を設定する

③ 「課題」をクリックしてください。
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2. Moodle（LMS）で課題を設定する

④ 「課題名」を設定し、必要に応じて⑤「説明」を入力してください。
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④

⑤



2. Moodle（LMS）で課題を設定する

⑥学生に提出させる様式等がある場合（ない場合は⑨へ進んでください。）

「追加ファイル」欄の「＋ボタン」をクリックしてください。

 （ドラッグアンドドロップでもファイルを追加いただけます。）
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2. Moodle（LMS）で課題を設定する

⑦ 「ファイルのアップロード」 「ファイルの選択」をクリックしてください。
 （お使いのPCからファイルを追加いただけます。）

⑧ （ファイルを選択後）
 「このファイルをアップロードする」をクリックしてください。
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⑦

⑧

「名前を付けて保存する」（ファイル名の変更）
「作成者」
「ライセンスを選択する」
は必要に応じて編集してください。



2. Moodle（LMS）で課題を設定する

⑨ 課題の提出期間の設定を行います。

「開始日時」 課題の提出が可能になる日時

「終了日時」 課題の提出期限（期限を過ぎても課題は提出できます。）

「遮断日時」 設定した日時以降の提出を禁止することができます。
設定する場合は「有効にする」にチェックを入れ、
日時を設定してください。
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2. Moodle（LMS）で課題を設定する

⑩ 下記の項目は必要に応じて活用してください。

「次の日時までに私に評定を思い出させる」
設定した日時に教員へ評定を促す通知を送ることができます。
（評定忘れ防止に有効です。）

「常に説明を表示する」
課題開始前から学生に課題の説明を表示することができます。
（事前に内容を周知したい場合に便利です。）
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2. Moodle（LMS）で課題を設定する
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⑪「提出タイプ」について

・提出タイプ
「オンラインテキスト」と「ファイル提出」の2種類のタイプがあります。
 （両方の提出タイプを受け付ける設定も可能です。）

・「オンラインテキスト」：Moodle上に直接入力をさせる形式
（例：「授業の内容を100字でまとめる」ような課題に向いています。）

・「ファイル提出」：Moodle上にファイルをアップロードさせる形式
（例：レポート形式（表紙・段落・図表あり等）の課題に向いています。）

⑪



2. Moodle（LMS）で課題を設定する
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⑫「提出タイプ（オンラインテキスト）」の設定を行う。

 ・「オンラインテキスト」にチェックを入れてください。

 ・語数制限について
 語数制限は英語が基準のため、日本語の文字数制限には使用できません。
 日本語で入力文字数に制限を設ける場合には別途指示をしてください。

⑫



⑬「提出タイプ（ファイル提出）」の設定を行う。

・「ファイル提出」にチェックを入れてください。

・以下の3項目を設定してください。

 ■最大アップロードファイル数

1～20個の間で設定できます。

  ■提出最大サイズ
10KB～100MBの間で設定できます。

  ■許可されるファイルタイプ
 （設定方法は次のページへ）
学生に提出させるファイル形式に制限をかけられます。

 （例：Wordファイルのみ、PDFファイルのみ等）
選択しない場合は、すべてのファイル形式でアップロードが可能になります。

2. Moodle（LMS）で課題を設定する
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2. Moodle（LMS）で課題を設定する
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【「許可されるファイルタイプ」の設定方法①】
（例：Word・PDFファイルのみの設定を行う場合）

⑭「選択」をクリックしてください。

⑮ 許可されるファイルタイプのうち、「ドキュメントファイル」右下の
「展開する」をクリックしてください。

⑭

⑮



2. Moodle（LMS）で課題を設定する
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【「許可されるファイルタイプ」の設定方法②】
（例：Word・PDFファイルのみの設定を行う場合）

⑯「PDFドキュメント・Word2007ドキュメント」にチェックを入れてください。

⑰「変更を保存する」をクリックしてください。

⑰

⑯

⑮



2. Moodle（LMS）で課題を設定する
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⑱ 必要な事項の入力が終わりましたら、ページ下部の「保存してコースに戻る」を
 クリックしてください。

⑱



3. 課題の提出状況を確認する
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① 課題を開き、「評点」ボタンをクリックしてください。

①



3. 課題の提出状況を確認する
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② 個人の評定画面が開いたら、右上の「すべての提出を表示する」を
 クリックしてください。

②



3. 課題の提出状況を確認する
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Moodle（LMS）を利用して学生に授業の課題を提出させる

③ 学生の課題提出状況が一覧でご確認いただけます。

③

ステータスを「すべて」 「未提出」へ
変更すると未提出者のみが表示されます。



24

Moodle（LMS）を利用して学生に授業の課題を提出させる

4. 参考情報

※ 以降のページは必要に応じてご活用ください。
 課題設定や運用時に役立つ補足情報をまとめています。

【参考①】学生側の画面表示

【参考②】課題を複製して使用したい場合



Moodle（LMS）を利用して学生に授業の課題を提出させる
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【参考①】学生側の画面表示

※学生には、提出状況や締切までの時間などが表示されます。



Moodle（LMS）を利用して学生に授業の課題を提出させる

①「︙」 「複製」をクリックしてください。

①
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【参考②】課題を複製して使用したい場合



Moodle（LMS）を利用して学生に授業の課題を提出させる

② 複製された課題の「︙」 「移動」をクリックしてください。

②
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【参考②】課題を複製して使用したい場合



Moodle（LMS）を利用して学生に授業の課題を提出させる

③ 移動させたいセクションをクリックしてください。

③
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【参考②】課題を複製して使用したい場合



Moodle（LMS）を利用して学生に授業の課題を提出させる

④ 複製した課題が指定のセクションに移動したら「︙」 「設定を編集する」で
 課題の編集を行ってください。

④
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【参考②】課題を複製して使用したい場合
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