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   現代教師論（2016年度後期） 

 

全学ポートフォリオシステムの使い方 

 

 

 

 

「現代教師論」を受講する学生のみなさんへ 

 

この授業は、「教職ノート」と「全学ポートフォリオシステム」を使って進めます。 

この資料は、「全学ポートフォリオシステム」の操作に関する説明書になります。 

 

 

 

 

 

 

 

操作に関することでご不明な点がありましたら、お気軽にお問い合わせください。 

 

 

全学ポートフォリオシステムを用いて課題を提出する方法を 

既によく理解しているという方は   → ８ ページをご確認ください 

 

   ★ 写真を正しい向きでUPするために  

                 →  ７ ページもご確認ください 

 

全学ポートフォリオシステムを用いて課題を提出する方法を 

再度確認したいという方は   →   ２ ページからご確認ください 
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課題提出画面にたどり着くための方法 

 

▼ ホームページから「全学ポートフォリオシステム」を選択します。 

 
 

▼ 学内ネットワークにアクセスする際の IDとパスワードを入力します。 

 

 

 

２ 

１ 

３ 

どちらかクリック 
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▼ A〜Cのうちのどれかをクリックします。 

 

 

＊ Aの場合 「課題」のタイトルをクリックすると、回答画面にジャンプします。 

 

 

 

 

カレンダーの開講曜日を

クリックすると科目名が

表示されます。 

C 

B 

A 
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＊ Bの場合 科目名をクリックします（その後、「Aの場合」と同じ画面にジャンプしま

す）。 

 

 

＊ Cの場合  検索バーに授業名等を入れて課題を絞り込み、表示された課題をクリッ

クします（「Aの場合」と同じ画面にジャンプします）。 

 

 

課題提出画面でファイルを提出する方法 

▼ 課題の提出画面が表示されたら画面下にある「提出ファイル ＋選択する」をクリッ

クします。 
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▼ 「ファイル追加」をクリックしてファイルを選び、「ファイル選択」のところに提出す

るファイル名が表示されたら「保存」をクリックします。 

 

▼ 保存ができたら、画面下の「決定」をクリックします。 

 

▼ 提出画面に戻り、画面下にある「提出ファイル ＋選択する」の下に、指定したファ

イルが表示されているのを確認したら「提出」をクリックします。 

 

  

課題は提出できましたか？？ 

注１）１回の課題提出で添付できるファイルの大きさは合計１５０MBまでです。 

注２）本システムは、１人につき合計５GBまで使うことができます。 

注３）提出が完了しているかを確認してみましょう（確認方法は次のページを参照）。 

 



操作に関するお問い合わせ ： dpfsupport@nara-edu.ac.jp 

（全学ポートフォリオシステムサポートデスク） 

6 

★ 提出が完了しているかを確認する方法 ★ 

▼トップページで「受講中の授業」をクリックし、科目を選択します。 

    

 

▼ 「実施中のコンテンツ一覧」もしくは「実施済みのコンテンツ一覧」から課題を選び、

提出状況を確認します。 
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★ 写真を投稿する場合 ★ 

PC画面から確認しても写真が正しい向きで表示されるようにするコツ 

 
 

 

 ※ 参考： iphone や ipadで写真が回転しないように撮る方法 

        

 

 

シャッターボタンや本体の Home ボタンが右

側にくるように構えて撮りましょう。 

 

その他のポイント１ 手書きのレポート用紙からカメラを少し離して撮影した場合は、編

集メニューで「切り取り」や「トリミング」などの機能を使って、必要のない部分を予め

カットしておくと、読みやすくなります。 

その他のポイント２ アップロードする手書きレポートについては、鉛筆やシャープペン

シルで書いたものよりも、ボールペンなどで記入したもののほうが、読みやすくなります。 

 

 

▼ 正しい向きの場合 

 

▼ 横向きになっている場合 

 

 

チェック 

ポイント 

左の図のように、カメラレンズ

が本体の裏面の左側に来るよ

うに構え、さらに画面上では下

図のようになっている状態で

撮影すると、PC から確認して

も読みやすい向きで投稿され

ます。 
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アンケートの提出画面にたどり着くための方法 

▼ A〜Cのうちのどれかをクリックします。 

 

 

＊ Aの場合 「アンケート」のタイトルをクリックすると、回答画面にジャンプします。 

 

  
 

カレンダーの開講曜日を

クリックすると科目名が

表示されます。 

B 

A 



操作に関するお問い合わせ ： dpfsupport@nara-edu.ac.jp 

（全学ポートフォリオシステムサポートデスク） 

9 

＊ Bの場合 科目名をクリックします（その後、「Aの場合」と同じ画面にジャンプしま

す）。 

 

 

 

アンケートに回答する方法 

▼ 回答画面が表示されたら画面下にある「開始」をクリックします。 

 
▼ 選択式の質問は該当項目にチェックを入れ、記述式の質問は回答欄に入力しましょう。

全て回答し終えたら「提出」をクリックしてください。 

 

 

アンケートに回答できましたか？ 

もしできなかった場合は、 

サポートデスクにご連絡ください。 


